
  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mitarbeiter/-in im Veranstaltungsmanagement mit 
Schwerpunkt online Weiterbildung (m/w/d) 

 

Für unseren Hauptstandort in München suchen wir DICH ab sofort und unbefristet als

DEINE AUFGABEN 

▪ Organisation, Betreuung und Abrechnung von 

online Veranstaltungen und Prüfungen sowie 

digitalen Lernangeboten auf unserer Lernplattform  

▪ Beratung von Interessenten  

▪ Abstimmung mit Dozenten: Einsatzplanung, 

Erstellung und Update der Teilnehmerunterlagen 

▪ Mitwirken an der Weiterentwicklung unserer 

Lernplattform und digitaler Lerninhalte 

▪ Zusammenarbeit mit den Produktreferenten bei der 

Entwicklung und Implementierung von neuen 

Bildungsangeboten  

▪ Zusammenarbeit mit dem Bereich Marketing 

▪ Eigene Projekte je nach individuellem 

Kompetenzprofil (z.B. Erstellung von e-Learnings 

im hauseigenen Studio) 

UNSERE ERWARTUNGEN AN DICH 

▪ Abgeschlossene Ausbildung oder Studium sowie 

idealerweise Berufserfahrung im Bereich 

Veranstaltungsmanagement oder (Erwachsenen-)bildung 

bzw. eine für diese Position vergleichbare und geeignete 

Qualifikation erwünscht 

▪ Erste Erfahrungen und Freude bei der Betreuung von Online-

Veranstaltungen und im Umgang mit Lernplattformen gepaart 

mit hoher Technikaffinität erwünscht 

▪ Eigenständige, gewissenhafte und sorgfältige Arbeit, die sich 

durch hohe Qualität auszeichnet 

▪ Verbindliches und freundliches Auftreten sowie eine 

kundenorientierte Einstellung 

▪ Hohe Sozialkompetenz für eine erfolgreiche Arbeit im Team 

und bei Schnittstellenaufgaben 

 

DAS TEAM 

▪ Gemeinsam heben wir Weiterbildung auf das nächste Level. 

Dein Team ist für Weiterbildungen und Prüfungen mit 

versicherungsfachlichen Themen zuständig. Das geht von 

Lernprogrammen, über Lehrgänge bis zu Prüfungen. Der 

Fokus liegt auf Online-Veranstaltungen und dem Arbeiten auf 

unserer Lernplattform.  

 

DEINE VORTEILE  

▪ die Chance, deine Rolle aktiv mitzugestalten und in 

der Erwachsenenbildung etwas zu bewegen 

▪ eigenverantwortliche Tätigkeit mit hohen 

Freiheitsgraden und kurzen Entscheidungswegen 

▪ ein fokus-förderndes Arbeitsumfeld mit Snacks, 

Getränken, großzügigen Büroräumen und 

gemeinsamen Aktivitäten im Team gehören für uns 

zum Standard 

▪ Gleitzeit, sowie Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

zahlreiche soziale Zusatzleistungen (VWL, BAV, 

Job-Ticket, Krankenzusatzversicherung etc.) 

▪ individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 

▪ attraktive Vergütung 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung, ausschließlich per  

E-Mail in deutscher Sprache, mit Angabe Deiner 

Gehaltsvorstellung und möglichen Eintrittstermin an: 

Deutsche Versicherungsakademie (DVA) 
Susanne Grabsch, Wilhelmstraße 43 g-i, 10117 Berlin 
E-Mail: bewerbungen@versicherungsakademie.de 

www.versicherungsakademie.de 
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