V bva

Deutsche
Versicherungsakademie

Mitarbeiter zukunftsorientiert und auf héchstem Niveau aus- und weiterzubilden gehort zum Selbstverstandnis der deutschen
Versicherungswirtschaft. Die Deutsche Versicherungsakademie (DVA) ist die von der deutschen Versicherungswirtschaft
gegriindete Branchenakademie. Im Rahmen von Lehr- und Studiengangen, (Online-)Seminaren und Tagungen stellen wir
der Branche praxisnahe und qualitatsgesicherte Aus- und Weiterbildungsmafinahmen zur Verfligung.

Zum nachstmadglichen Zeitpunkt suchen wir fir unseren Sitz in Berlin eine/n

Werkstudent (m/w/d)

KURZINFO

Wir suchen eine zuverlassige Unterstitzung fir die Bereiche Marketing, Biiroorganisation und Veranstaltungsmanagement.
Wir bieten die Mdglichkeit, Berufserfahrungen in den unterschiedlichen Bereichen zu sammeln und komplette Arbeitsablaufe
selbsténdig zu Ubernehmen.

IHRE AUFGABEN
MARKETING UNSERE ERWARTUNGEN AN SIE
Unterstiitzung der Marketingmanagerin bei der = Neugier auf das Berufsfeld des
Erstellung von Werbemailings Bildungsmanagements
Unterstiitzung bei der Homepagepflege mit Typo3 = Sehr gute MS-Office Kenntnisse:
UnterStUtzung bei Social Media Aktivitaten Powerpoint’ Word, ExceL idealerweise Typ03
BUROORGANISATION . Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Biirobestellungen . Hohe Kommunikations- und Teamféhigkeit

Bearbeitung Posteingang =  Regelmalige Wochenarbeitszeit
Unterstltzung bei allgemeinen von 20 Stunden
Verwaltungsaufgaben

VERANSTALTUNGSMANAGEMENT
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung, ausschlief3lich per

Unterstitzung der Veranstaltungsmanager/Innen E-Mail, mit Angabe des méglichen Eintrittstermins an:
bei der Organisation von bundesweit stattfindenden ) ]
Veranstaltungen Deutsche Versicherungsakademie (DVA)

Annika Wolfzettel, Wilhelmstr. 43 g-i, 10117 Berlin,

Eigenstandige Zusammenstellen und Versenden . . .
g 9 E-Mail: bewerbungen@versicherungsakademie.de

der Seminarunterlagen sowie Auswertung der
Evaluationen im Nachgang

Pflege von Datenbanken in verschiedenen
Verwaltungssystemen

Uberarbeiten von Présentationen
Recherchetétigkeiten und Projektarbeiten

Weitere Informationen finden Sie im Internet unter www.versicherungsakademie.de


https://www.versicherungsakademie.de/startseite/
mailto:bewerbungen@versicherungsakademie.de?subject=Mitarbeiter/-in%20im%20Marketing%20in%20Teilzeit%20(25h)

